LA VILLE DE FORBACH RECRUTE

VILLE DE
FORBACH
UN CONCIERGE
Filiere Technique
Catégorie C : Adjoint technique territorial
Missions :

La ville de Forbach recherche un concierge pour son hotel de ville. Vous serez affectés au service Brigade
des concierges.

Surveillance
e Vérifications quotidiennes de la fermeture effective du lieu (portes, fenétres, etc.)
e Entretien et suivi des équipements de sécurité (extincteurs, défibrillateurs, etc.)
e Mise a jour mensuelle du classeur des fluides

Maintenance des équipements et entretien des espaces communs
e Entretien des espaces verts
e Petits travaux d’entretien et de maintenance du batiment
e Salage des accés piétons et véhicules
e Sortie des poubelles le jour de collecte
e Contréle du chauffage central
e Contréle du bon fonctionnement des équipements (ascenseurs, portes, etc.)
e Tenir un registre des travaux d'entretien effectués, y compris les réparations réalisées, les
fournitures utilisées, etc.
e Signaler les problemes récurrents ou les besoins en réparation majeurs aupres de la hiérarchie

Missions annexes
e Assurer une permanence lors de manifestations en-dehors des heures d’ouverture (mariages,
réunions, conseils municipaux, etc.)
e Veiller a I'accueil des rendez-vous PMR pour favoriser leur acces au service public
e Assurer des courses ponctuelles en dehors de I'Hotel de Ville (livraisons, etc.)
e Assurer la mise en place (chaises, tables, etc.) a I'occasion de certains évenements en mairie

Profils recherchés :

Savoirs
° Procédures de sécurité (incendie, évacuation)




L4 Maintenance courante et travaux d’entretien

° Bases de communication interne
° Sens du service public
Savoir-faire

e Entretien courant

e Gestion du temps

e Réactivité

e [nitiative dans la résolution des problemes

Savoir-étre
e Fiabilité
e Ponctualité
e Discrétion
Courtoisie

Polyvalence

Capacité d’adaptation

Rémunération/avantages :

- Rémunération statutaire,

- Régime indemnitaire,

- Primes annuelles,

- Amicale du personnel,

- Participation employeur a la prévoyance et a la complémentaire santé,
- Titres restaurant.

CV et lettre de motivation a adresser a :

M. le Maire de la Ville de FORBACH
S/c de la Direction Générale des Services
Hotel de Ville - Avenue St Rémy - B.P. 10335
57608 FORBACH

ou par mail : recrutement@mairie-forbach.fr



mailto:recrutement@mairie-forbach.fr

